ORIENTACOES — VINCULO DE POS-DOUTORADO-01/2023

(procedimentos realizados atualmente - podendo sofrer alteragdes por determinagao da pro-reitoria de
pos-graduacao a qualquer momento)

1- O(a) Supervisor(a) deve encaminhar uma carta ao Programa, solicitando aprecia¢do da supervisao.
Devera anexar projeto de pesquisa, assim como curriculo Lattes do pesquisador e do supervisor.

O Programa deve apreciar /aceitar o vinculo (se for o caso) ou, no caso de bolsista CAPES, ser aprovado
em processo seletivo.

2- O Programa devera enviar uma carta a Camara de Po6s - Graduagao, informando da decisdo.

3- Apos a aprovagdo o PPG informard a(o) supervisor(a) e solicitard a Secretaria o cadastramento
(Pré-matricula), informando os seguintes dados:

- Nome completo

-RG

- CPF

- Data do Nascimento

- Nome do Supervisor

4- Apos receber confirmagdo da secretaria (o cadastro da pré matricula), acessar a ficha pelo link:
www.premat.unifesp.br e anexar os documentos abaixo:

*Documentos a serem anexados via sistema (ndo € necessario o envio de copias em papel) conforme citado
na descri¢ao acima:

a) RG (formato pdf)

b) CPF (formato pdf)

c) Titulo de Eleitor (formato pdf)

d) Copia do certificado ou diploma do titulo de doutor ou comprovante de solicitagdo de certificado ou do
diploma do titulo de doutor (ndo ¢ aceita ata de defesa) (formato pdf)

e) Curriculo Lattes atualizado na Plataforma Lattes para consulta pelo Pro-Reitor de Pos-Graduagdo e
Pesquisa (formato rtf)

f) Certidao de nascimento, casamento ou unido estavel

g) Comprovante de vacinagao contra COVID-19 baixado através do portal governamental (estadual ou
federal).

h) Autodeclaracao de ndo vacinagdo contra COVID-19 (anexo 1) - apenas se ndo possuir comprovante de
vacinagao.

1) Questionario. O pesquisador deve responder ao questionario disponivel no link:
https://forms.gle/KfAme7ACSPrS6XKD7. Encaminhar comprovante de confirmag¢ao de envio
exibido ao final do preenchimento.

j) Parecer de Aprovagio ou Protocolo de entrada do Projeto no Comité de Etica constando o nome do
Pos-Doutorando a ser matriculado no referido documento (encaminhamento de até 6 meses da data de
entrada no CEP do Parecer Final, condicionado ao cancelamento da matricula caso nao seja comprovada a
anuéncia final para realizacdo da Pesquisa e seus ajustes pelo CEP). Para projetos envolvendo outra
Instituigdo, sera obrigatoria a apresentacdo do Projeto no Comité de Etica da UNIFESP, independente de ja

ter sido aprovado no Comité de Etica da outra Institui¢do envolvida.

ou
CEUA - Projeto com uso de animais - link; https://ceua.unifesp.br//
ou

Declaracdo de responsabilidade (link abaixo) - seguir as instrugdes abaixo:


http://www.premat.unifesp.br
https://forms.gle/KfAme7AC5PrS6XKD7
https://ceua.unifesp.br/

O pesquisador deveré solicitar acesso ao SEI clicando em Me cadastrar como usuario externo no
link a seguir - NAO ¢ necessario encaminhar nenhum documento, apenas informar a Secretaria do
Programa para que esta possa liberar o acesso.

https://portalsei.unifesp.br/usuario-externo

HOME EQUIPE SERVICOS LEGISLACAD CONTATO

Usuario Externo

CATEGORIA: SEAWCOS [ FUBLICADC: 26NOVEMERD 2027 @ ACESSOS:2784

Q SE| disponibiliza cadastro para usuarios externos, destinado a pessoas fisicas que participem em processos administrativos junto a Universidade Federal de Sao

Paulo, independente de vinculagio a determinada pessoa juridica, para fins de peticionamento ou assinatura de contratos, convénios, termos, acordos e outros

Ja estou cadastrado éla

instrumentos congéneres cela

Me cadastrar como Q‘
usuario externo

Apos receber a confirmacao de liberacdo do acesso, devera acessar o mesmo link e clicar em Ja sou
cadastrado.

HOME EQUIPE SERVIGOS LEGISLAGAD CONTATO

Usuario Externo

CATEGORIA: SERVICOS [ PUBLICADO: 24 NOVEMERD 2022 & ACESEOS 2784

O SEl disponibiliza cadastro para usudrios externos, destinado a pessoas fisicas que participem em processos administrativos junto a Universidade Federal de Sao
Paulo, independente de vinculagdo a determinada pessoa juridica, para fins de peticionamento ou assinatura de contratos, convénios, termos, acordos e outros

instrumentas congéneres celebrados com o érgao.

Me cadastrar como }
usuario externo

Ja estou cadastrado é}g

Selecionar Peticionamento - Processo Novo.

Controle de Acessos Controle de Acessos Externos

Externos

Altesar Senha

Peticionamanto ]
Recibog Eletrdnicos de ‘ontrado
Protocoln Intercormants

Intimacies Eletrinicas

Orlentacies para
Graduacio
Pesquisa PA*blica


https://portalsei.unifesp.br/usuario-externo

Tipo de processo: POS-GRADUACAO: PESQUISA SEM ENVOLVIMENTO DE HUMANOS /
ANIMAIS VERTEBRADOS

Especifica¢io: DECLARACAO PROJ. PESQ. SEM ENVOLV.HUMANOS/ VERTEBS

Cidade: DIA - PPG - Sigla do programa em que ird se matricular. Exemplo: DIA - PPG —
PROQCTS.

Documento Principal: Clicar no documento para que ele abra para edi¢ao, preencher e salvar.
ATENCAO: Todos os dados da declaragdo devem ser preenchidos, incluindo nome do pesquisador
responsavel (supervisor ), nome do(a) pods-doutorando(a), nome do departamento ao qual o
orientador(a)/supervisor(a) esta vinculado e nome do chefe do Departamento.

UNIVER SIDADE FEDERAL DE SA0 PALLD

Ei! PRODUGAD

Controle de Acessos Bxtemos Peticionamento de Processo Novo

Alerar Senha

Peticionamento v [t
Recibos Eletrénicos de ) ) N

Protocolo Tipo de Processo: POS-GRADUACAC: PESQUISA SEM ENVOLVIMENTO DE HUMANOS / ANIMAIS VERTEBRADOS

Intimacies Eletrdnicas ,

Ovientagdes para GraduagBo —| Orientagdes sobre o Tipo de Pr }

Pesquisa PA"blica (1) ©(s) arquivo(s) devem ser enviado(s) no formato PDFIA, (2) Devera ser excluido o conleddo que possa afelar o sigilo da invencioiprocesso, além das demais hipileses

legais de sigilo previstas na Instrugio Normaliva Unifesp n° G/2021 da ProPGPg, disponivel em hitps /isei unifesp brseipublicacoes/controlador_publicacoes php?
acao=publicacao_visualizarséd_documento=9289108id_orgao_publicacso=0. sem prejuizo & Auéncia & ao entendiments do texto

—_Formulério de Petic to |

Elpat:i'ﬁl::ll':ie (resumo limitado a 50 caracteres):
[DEELARACAD_PR&.I PESQ. SEM ENVOLV. HUMANOS! VEF|

Cidade: (7
|DIA - PPG - PROQCTS |

Interessado: (7) Eliane Domingos Marfins

—1 Documentos }

Os documentos devem ser carregados abaixo. sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso
que forem indicados abaixo estardo condicionados a andlise por servidor publico, gue podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento Principat: =] DECLARACAO PROJ PESQ SEM ENVOLV HUMANOSNVERTEBS (choue aqui para aditar contedda) ‘

Nivel de Acesso: (7)
Publico

Escolher arquivo: anexar projeto de pesquisa em formato PDF.

Tipo de documento: Projeto

Complemento do Tipo de Documento: Projeto de pesquisa de poés-doutorado
Selecionar formato

Adicionar e a seguir Peticionar

UNIVER SIDADE FEDERAL DE 5RO PAULD

Sell PRODUCAD

S e Peticionamento de Processo Novo

Alterar Senha

Peticionamenta » | Eeticionar | | Vohsr
Recibos Eletrdnicos de . -

Frotocolo Tipo de Processo: POS-GRADUACAD:: PESQUISA SEM ENVOLVIMENTO DE HUMANOS / ANIMAIS VERTEBRADOS

Intimaches Eletronicas

Orientages para Graduagdo —|_Orlentagdes sobre o Tipo de Processe |

Pesquisa PAtblica (1) s} arquivo(s) devem ser enviadois) ne formato PDF/A (2) Devera ser excluido o confeddo gue possa afelar o sigilo da invencdo/processo, além das demats hipdleses

legaiz de sigilo previstas na Instrugac Mormativa Unifesp n* 82021 da ProPGPyg, disponivel em hitps-iisei unifesp.briseipublicacoes/controlador_publicacoes php?
acao=publicacao_visuslizardid_documento=926910&id_orgao_publicacao=0, sem prejuizo & fluéncia ¢ a0 entendimento do texdo

—_Formulario de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):
|DECLARACAQ_PROJ. PESQ. SEM ENVOLV.HUMANQS/ VEF

Cidade: (3
[DlA - PPG - PROGCTS W

Interessado: @ Eliang Domingos Marting

—_Documentos I

O documentos devem EEI'CH'I'EQ_EHD! abalxn, sendo ﬂEI sua ENElIJ!Ah:i. rezponsabdadade a CI_N'“DI'I'“_II’NE entre 08 dados informados & o5 I!MIJITEI'IWQ. _O!: Mivess de Acesso

S " T A .y Sea g . s s e S il -




Insira o cargo e assinatura na janela que ira abrir para concluir o peticionamento.
Clique na lupa em “Ag¢des” para visualizar e salvar o protocolo.

UNVERSIDADE FEDERAL DE SAQ PAULD

Conlrole de Acessos Extemos Recibos Eletronicos de Protocolo

Atgrar Senha

Peticianamento » =l

Recibos Eleirdnicos de .

Protocolo Inicio: Firm Tipo d& Pelicionamenta

IntimagBes Eletrénicas ;s = [Todos >

Onentagies para Graduagdo

Pesquisa PADIICE Lista de Recibos (1 registra)
< Data e Horario + Numero do Processo - Recibo < Tipo de Peticionamento Agbes
05/01/2023 17-47-38 23050 000366/2023-56 1445682 Processa Novo * Q@

Ao final do processo, o aluno devera enviar e-mail para a secretaria do programa informando
o numero do processo gerado.

k) Projeto de Pesquisa - Com no maximo dez paginas, deve estar na fonte Arial, tamanho 11, espago entre
linhas 1,5 e conter obrigatoriamente os itens abaixo:

Titulo;

Introducio e justificativa;

Objetivos, com definicdo e delimitacdo do objeto de estudo;

Metodologia a ser empregada;

Cronograma das atividades relativas a pesquisa e fases subsequentes até o termino do
Projeto;

e Plano de atividades, com indica¢ao da existéncia de infraestrutura na Instituicio, que
viabilize a execucao do trabalho proposto e do cronograma das atividades formalmente
aprovados pelo supervisor;

e Bibliografia de referéncia;

5- Ao final do preenchimento da ficha de matricula e envio dos documentos pelo sistema, imprimir a ficha
de matricula, colar as fotos(formato 3x4, coloridas e com fundo branco) nos dois locais indicados) ;

6- Apos todas as assinaturas devera encaminhar esses documentos para a Secretaria do Programa (via
e-mail- formato pdf ndo pode ser fotografia).

a) Ficha de matricula

b) Comprovante de vacinacao contra COVID-19 baixado através do portal governamental (estadual ou
federal).

c¢) Autodeclaracio de ndo vacinagdo contra COVID-19 (anexo 1) - apenas se ndo possuir comprovante de
vacinagao

d) O comprovante do google forms. Apds todas as assinaturas devera encaminhar esses documentos para a
Secretaria do Programa (via e-mail- formato pdf —nao pode ser fotografia).



Atentar para as instrugdes contidas na parte superior do documento (em vermelho),

08/06/2022 15:06 Pre-Matricula - Pro-Reitoria de Pés-Graduacac e Pesquisa

As uu{.b == IJL pég 1as funcionam somente nos browser I net Explorer8 ou superior firefox3 ou superior. Em caso ua, pos-doutorado, o
docurnen T & enviado apds a grd\,d‘,du o Gados ug Projeto. Para gravar os e dd tese/projeto cligque erm
Limprim /.:-. rwiar
Servico Publico Federal
Universidade Federal de Sdo Paulo

Préo-Reitoria de Pos-GraduacdSio e Pesquisa UNIFESP
Rua Sena Madureira,1500 2° Andar- CEP: 04021001 (A EITE AT TN
Vila Mariana-SAO PAULO-SP Brasil Al SESmSEES ¥ W

(55-11) 5576-4728 /f 5576-4729
E-MAIL: propgp@unifesp.br
SITE: http://vwww_ unifesp.br/propgp

assim como para os icones abaixo:

Apos clicar em imprimir e realizar a impressio nao sera mais possivel a edicido do documento.

TODAS AS ASSINATURAS DEVERAO SER ELETRONICAS.
Consultar orientagoes através do link abaixo ¢ no ebook anexo

https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica

INFORMACOES IMPORTANTES SOBRE A SECRETARIA DE POS GRADUACAO
DO CAMPUS DIADEMA

- HORARIO DE ATENDIMENTO REMOTO: de segunda a sexta-feira das 08:00 as 12:00 e das
13:30 as 17:00 horas.

- HORARIO DE ATENDIMENTO PRESENCIAL: De acordo com as informagdes publicadas

na pagina do Programa e do campus.

- PREENCHIMENTO DOS DOCUMENTOS: ndo sera aceito nenhum tipo de documento

preenchido manualmente.
- E-MAILS: Seriao respondidos em até 72 horas uteis (03 dias uteis)

-N° DA MATRICULA E CRACHA: Poderio ser consultados no link abaixo:

cula/controle consulta numero matricula.php



https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica
https://www3.unifesp.br/prograd/app_prograd/consulta_matricula/controle_consulta_numero_matricula/controle_consulta_numero_matricula.php
https://www3.unifesp.br/prograd/app_prograd/consulta_matricula/controle_consulta_numero_matricula/controle_consulta_numero_matricula.php

OBS: Quando o documento estiver disponivel (virtual e ou fisico) o (a) pesquisador(a) sera

comunicado(a),

- CADASTRAMENTO NA BIBLIOTECA: de posse do n° da matricula, entrar em contato com a

biblioteca:

http://diadema.sites.unifesp.br/biblioteca/

- SOLICITACAO DE INFORMACOES: enviar e-mail a secretaria do Programa onde esta

matriculado.
- DECLARACAO DE MATRICULA: propgpg.dac@unifesp.br

- E-MAIL INSTITUCIONAL: E obrigatéria a utilizagio do e-mail @unifesp em todas as

correspondéncias oficiais, institucionais e no acesso aos equipamentos e sistemas da
Universidade Federal de Sao Paulo, conforme a portaria Reitoria n. 1182/2022 que define a Politica

de e-mail institucional da Unifesp.

Acessar o link abaixo

Caso o(a) ingressante na Pés-Graduacido ja possua e-mail Institucional-Unifesp, nao é

necessario solicitar novamente.

https://sti.unifesp.br/servicos/sou-novo-na-unifesp-como-criar-minha-conta

Em caso de duvida:

1- Acessar o link abaixo - escolher uma das formas de contato - perguntas frequentes

https://intranet.unifesp.br/?INtopico=44 ou https://intranet.unifesp.br/restrict/index3.php

CONTATO COM A SECRETARIA DE POS-GRADUACAO - CAMPUS DIADEMA
1) E-mails das secretarias dos programas de pos-graduac¢io - Campus Diadema

Analise Ambiental Integrada: secretaria.ppgaai@unifesp.br
Biologia Quimica: secretaria.posbq@unifesp.br

Ciéncias Farmacéuticas: secretaria.ppgcf@unifesp.br


http://diadema.sites.unifesp.br/biblioteca/
mailto:propgpq.dac@unifesp.br
https://sti.unifesp.br/documentos/termos-de-uso-do-email
https://sti.unifesp.br/servicos/sou-novo-na-unifesp-como-criar-minha-conta
https://intranet.unifesp.br/?INtopico=44
https://intranet.unifesp.br/restrict/index3.php

Ecologia e Evolucio: secretaria.ecologia@unifesp.br

Engenharia Quimica: secretaria.ppgeng@unifesp.br

Matematica Profissional - PROFMAT: secretaria.profmat.dm@unifesp.br
Quimica-Ciéncia e Tecnologia da Sustentabilidade: secretaria.cts@unifesp.br
Ensino de Ciéncias e Matematica - PECMA: secretaria.pecma@unifesp.br

Duvidas nio relacionadas a nenhum programa: secretariaposgraduagdo.diadema@unifesp.br

2) Atendimento via chat do Google - apenas com a utilizacio do email institucional

(@unifesp.br)

Os emails a seguir devem ser utilizados exclusivamente para contato via chat (mensagens enviadas para o

email das secretarias serdo desconsideradas):

liane.martin nift r
Referéncia para: QCTS, Engenharia Quimica e PROFMAT
fatima.vilhena@unifesp.br
Referéncia para: Biologia Quimica, Ecologia e Evolucao e Camara de Pos-Graduagao

sheila.caroline(@unifesp.br

Referéncia para: Andlise Ambiental Integrada, Ciéncias Farmacéuticas e PECMA

Em caso de auséncia da secretaria de referéncia, o aluno podera entrar em contato com as outras secretarias.


http://unifesp.br/
mailto:eliane.martins@unifesp.br

