Peticionamento - Manual do aluno
1. O (a) discente de pds-graduacao devera realizar o cadastro de usuario externo

no SEI (ndo é necessério enviar a documentagcdo mencionada)
2. Link para cadastro:

https://www.unifesp.br/reitoria/proadmin/categoria-sei/261-usuario-externo

Usuario Externo
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Apoés realizar o cadastro de usuario(a) externo(a), discente devera entrar em
contato com a Camara de Pés Graduacao informando que realizou o cadastro.

Céamara de P6s Graduacgédo Sociedade Instituto e Sociedade:

Cppg.baixadasantista@unifesp.br

Cémara de Pés Graduacao Séo José dos Campos

Sei.sjc@unifesp.br

Céamara de Pés Graduacao Diadema

Cpp.diadema@unifesp.br

Cémara de P0s Graduacéo Escola Paulista de Enfermagem

Camarapg.epe@unifesp.br

Cémara de Pds Graduacao Escola Paulista de Medicina

Cpg.epm@unifesp.br
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Céamara de Pés Graduacao Guarulhos

janilton.alves@unifesp.br

Cémara de Pés Graduacao Osasco

Camara.pos.osasco@unifesp.br

Céamara de Pés Graduacao IMAR

Capgpg-imar.bs@unifesp.br

Peticionar

1- Para acessar 0 SEI use o login e senha de acesso cadastro no sistema.
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2. Localize o menu do SEI (coluna cinza), opcao: Peticionar — processo novo
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3. Escolha o tipo de processo no campo pesquisa opgao:

3.1 P6s Graduacao: Repositorio Institucional Unifesp e clique sobre o
processo.

(Processo disponivel para os discentes: Escola Paulista de Medicina, Campus
Osasco, Campus Diadema e Instituto IMAR Baixada Santista).

3.2 P6s Graduacdo: Repositorio Institucional Unifesp 2 e clique sobre o
processo.

(Processo disponivel para os discentes: Escola Paulista de Enfermagem,

Campus S&o José dos Campos, Campus Guarulhos e Instituto ISS Baixada
Santista).



T00 00 Frocesso =@

Escolha o Tipo do Processo que deseja Iniclar:
ABERTURA DE PROCESSC ACADEMICO - BAIXADA SANTISTA - IMAR - GRADUAGCAC
ABERTURA DE PROCESSO ACADEMICD - BAIXADA SANTISTA - 1SS - GRATUAGAC
ABERTURA DE PROCESSC ACADEMICO - DIADEMA - GRADUAGAD
ABERTURA DE PROCESSC ACADEMICO - EPE - GRADUACAD
ABERTURA DE PROCESSO ACADEMICO « EPM - GRADUACAO
ABERTURA DE PROCESSO ACADEMICO - GUARULHOS - GRADUAGAD
ABERTURA DE PROCESSO ACADEMICO - OSASCO - GRADUACAD
ABERTURA OE PROCESSC ACADEMICO - SAO JOSE DOS CAMPOS - GRADUACAD
ABERTURA DE PROCESSO ACADEMICO - TEDE - GRADUACAD
ABERTURA DE PROCESSO ACADEMICO - ZONA LESTE - GRADUAGAOD
APROVEITAMENTO DE ESTUDOS - SAIXADA SANTISTA - IMAR - GRADUAGAD
Banca Examnacora Declarag 3o de Execug 30 de Alvicaces
Banca Examinagora’ Quacro ¢a Prova de Tiules com Arguk 3o de Memonat
Banca Examinacora Quadro da Prova Diodtica
Banca Examinadora Quadro da Prova Escnta
Banta Examinacora: Quacro da Prova Pribica
Banca Examinadora Termo de Compeomissa
CANCELAMENTO DE MATRICULA - BAIXADA SANTISTA - IMAR - GRADUACAC
CANCELAMENTO DE MATRICULA - BAIXADA SANTISTA - 1SS - GRADUAGAD
CANCELAMENTO DE MATRICULA - DIADEMA - GRADUACACD
CANCELAMENTO DE MATRICULA - £PE - GRADUAGAD
CANCELAMENTO DE MATRICULA - EPM - GRADUACAO

CAMCEL AMENTN NE MATDIC I A _ /2ADI HNe _ ~pariarin

GRADUAGAD - APROVEITAMENTO DE ESTUDOS - SAIXADA SANTISTA - IMAR
GRADUAGAC: CANCELAMENTO DE MATRICULA - BAIXADA SANTISTA - IMAR
GRADUAGCAD - CANCELAMENTO DE MATRICULA - BAIXADA SANTISTA - 1SS

GRADUAGAQ: CANCELAMENTO DE MATRICULA - DIADEMA

GRADUACAC - CANCELAMENTO DE MATRICULA « EPE

GRADUACAQ | CANCELAMENTO DE 1AATRICULA - EPM

GRADUACAO:: CANCELAMENTO DE MATRICULA - GUARULHOS

GRADUAGAD - CANCELAMENTO DE MATRICULA - DSASCO

GRADUAGAD ' CANCELAMENTGO DE MATRICULA - SAC JOSE DOS CAMFOS
GRADUAGAD:: CANCELAMENTO DE MATRICULA - TEDE

GRADUAGCAD  CANCELAMENTO DE MATRICULA - ZONA LESTE

GRADUACAD - SOLICITACAO DE DOCUMENTOS ACADEMICOS - BAIXADA SANTISTA - IMAR
GRADUACAO - SOLICITACAD DE DOCUMENTOS ACADEMICOS - BAIXADA SANTISTA - ISS
GRADUACAG : SOLICITACAD DE DOCUMENTCS ACADEMICOS - DIADEMA

GRADUAGAD : ROLICITACAD DE DOCUMENTCS ACADENMICOS - EPE

GRADUAGAD - SOLICITACAD DE DOCUMENTOS ACADEMICOS - EPM

GRADUAGCAD . SOLICITACAD DE DOCUMENTCS ACADEIICOS - GUARULHOS
GRADUAGCAD - SOLICITACAD DE DOCUMENTOS ACADEMICOS - OSASCO

GRADUACAD  SOLICITACAD DE DOCUMENTOS ACADEINCOS - SAD JOSE DOS CAMPOS
GRADUAGAC * SOLICITACAD DE DOCUMENTOS ACADEMICOS - TEDE

GRADUACAC: SOLICITACAD DE DOCUMENTCS ACADEMICOS - ZONA LESTE
POS-GRADUACAC: REPOSITORIO INSTITUCIONAL UNIFESP

POS-GRADUAGCAC REPOSITORIC INSTITUCIONAL UNIFESP 2

Especificacdo: Processo pos defesa — inserir o nome do(a) discente

Cidade: Escolha a cidade onde se localiza o Campus Unifesp em que vocé
realizar o seu mestrado/doutorado.

Interessado: Aparecera o nome do discente

Documento principal: Formulario do repositério institucional



Documento essencial: Relatério de similaridade (incluir arquivo em pdf)

Peticionar

Peticionamento de Processo Novo
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Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica
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4. Quando o (a) discente concluir seu processo de peticionamento,
automaticamente, o SEI ir4 gerar um nimero de protocolo que sera enviado para o
e-mail cadastrado.



