Orientacoes para solicitacao de diploma 01/2023

- O pedido de diploma podera ser encaminhado somente apos a homologacao do titulo.

- A homologac¢ao de titulos ocorre, geralmente, na ultima quinta-feira do més (reunido do
Conselho de Pos-Graduacao e Pesquisa).

- Alunos que finalizarem os procedimentos pds-defesa até o dia 10 terdo seu titulo
homologado no mesmo més. Os que finalizarem a partir do dia 11 terdo o titulo homologado no

meés seguinte.

PASSO 1: Consulta do historico

O (a) interessado (a) devera consultar o historico escolar através do link abaixo - conferir se os
dados pessoais estdo corretos, inclusive acentuagdo do nome conforme a certiddo de
nascimento/casamento, pontuacao, virgulas e letras apresentadas na numeracdo do RG, CPF e

Certidao de nascimento ou casamento.

1.1) Tutorial para consultar o historico

https://sti.unifesp.br/documentos/manuais-e-tutoriais ?view=article&i1d=149:manual-sistemas-de-

notas-da-propgpg&catid=2:uncategorised

1.2) Consultar o historico

https://siiu.unifesp.br/login

Se os dados estiverem corretos (de acordo com os documentos: com acentos, pontos, virgulas,

tragco e 0rgdo emissor), o historico pode ser emitido (link acima - item 1.2) e anexado ao pedido.

Se os dados estiverem incorretos - informar a Secretaria para que esta realize as atualizagdes
necessarias. O historico podera ser emitido (link acima - item 1.2) apds o retorno da secretaria

informando que o historico foi atualizado.


https://sti.unifesp.br/documentos/manuais-e-tutoriais?view=article&id=149:manual-sistemas-de-notas-da-propgpq&catid=2:uncategorised
https://sti.unifesp.br/documentos/manuais-e-tutoriais?view=article&id=149:manual-sistemas-de-notas-da-propgpq&catid=2:uncategorised
https://siiu.unifesp.br/login

PASSO 2: Organizaciao dos documentos

O(A) interessado(a) devera criar 3 arquivos em formato PDF/A, com os documentos organizados
conforme segue:

A) Para solicitacao de diploma de Mestrado:

Arquivo 1 (Certidao): Certidao de nascimento ou casamento de acordo com o estado civil atual
e com as informagdes de averbagao, quando for o caso.

Arquivo 2 (Documento de identificacao): RG e CPF (quando nao constar no RG)

Arquivo 3 (Diploma): Histérico do mestrado com a situacao formado e diploma de graduacao
(frente e verso e em posicao de leitura).

B) Para solicitacao de diploma de Doutorado:

Arquivo 1 (Certidao): Certidao de nascimento ou casamento de acordo com o estado civil atual
e com as informacodes de averbagdo, quando for o caso

Arquivo 2 (Documento de identificacao): RG e CPF (quando nao constar no RG)

Arquivo 3 (Diploma): Historico do doutorado com a situacdo formado e diplomas de
graduagdo e mestrado (frente e verso e em posi¢ado de leitura).

OBS: Os documentos devem ser escaneados/digitalizados do original ¢ nao fotografados,
devem estar na posicdo vertical (ou posicdo de leitura das informagdes) e com todas as
informagoes legiveis.

PASSO 3: Solicitacdo do diploma

ATENCAO!!! Ao final do processo, o aluno devers enviar e-mail para a secretaria do programa
informando o numero dos dois processos de peticionamento: o numero do processo do
peticionamento referente ao depodsito da dissertacdo/tese e o numero do processo de
peticionamento referente a solicitacdo de diploma. Caso nio tenha realizado o depdsito, consulte
orientacoes no PASSO 4 logo abaixo.



- Acessar o link abaixo e clicar em Ja sou cadastrado. Devera ser utilizado os dados de acesso
criados para abertura de processo de peticionamento para depdsito de dissertacdo. Caso o(a)
interessado(a) nao se lembre dos dados, basta clicar em Esqueci minha senha para recupera-los.

https://portalsei.unifesp.br/usuario-externo

HOME EQUIPE SERVICOS LEGISLAGAO CONTATO

Usuario Externo
CATEGORIA SERVICOS [ SUGUICADS: 26 NOVEMEBROD 2022 @& ACTSSOS 2784

(O SEl disponibiliza cadastro para usuérios externos, destinado a pessoas fisicas gue participem em processos administrativos junto a Universidade Federal de Sao
Paulo, independente de vinculagio a determinada pessoa juridica, para fins de peticionamento ou assinatura de contratos, convénios, termos, acordos e outros

instrumentos congéneres celebrados com o orgao.
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Tipo de processo: Digitar “diploma” e selecionar o REQUERIMENTO DE DIPLOMA de
acordo com o nivel. Exemplo: REQUERIMENTO DE DIPLOMA DE DOUTORADO. Aguarde
o carregamento da pagina seguinte.

Tipo do Processo: Cidade: @
[diploma | [Todos v|

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
PROPGPQ:: REQUERIMENTO DE DIPLOMA DE DOUTORADO
PROPGPQ:: REQUERIMENTO DE DIPLOMA DE MESTRADO ACADEMICO

PROPGPQ:: REQUERIMENTO DE DIPLOMA DE MESTRADO
PROFISSIONAL

Especificacdo: Solicitacio de diploma + nome do aluno. Exemplo: Solicitagdo de diploma -
Jodo da Silva

Cidade: DIA - PPG - Sigla do programa em que ird se matricular. Exemplo: DIA - PPG —
PROQCTS

Documento Principal: Clicar no documento para que ele abra para edigdo, preencher e salvar.


https://portalsei.unifesp.br/usuario-externo

— Orientacbes sobre o Tipo de Processo |

Formuldrio para requerimento de diploma de doutorado. Os detalhes dos documentos podem ser consultados em hitps:fwww unifesp brireitoria/propgpg/pos-graduacao/stricto-
senswdiploma

—_Formulario de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):
|Solicitacéo de diploma - Jodo da Silva |

Cidade: (%)
[DIA - PPG - PROQCTS |

Interessado: (7) Efane Domingos Martins

—| Documentos :

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Nivets de Acesso que forem
indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor publico, que poderd alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: = REQUISI(_Jﬁ.O DE DIPLOMA DE DOUTORADO (cligue agui para editar contedda) «

Nivel de Acesso: (7)
Publico

Documentos Essenciais: Clicar em Escolher arquivo e anexar o PDF com com os documentos

compilados, conforme o passo 2. Sera necessario anexar os 3 arquivos.

Tipo de documento: certiddo / documento de identificagao / diploma

Complemento do Tipo de Documento: Identificar documentos que constam no arquivo
Selecionar o formato: nato-digital/digitalizado

Clicar em Adicionar.

Documentos Essenciais (100 Mb):
| Escolner arquivo | Documento. . da Sitva pdf

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: ()
[ Diploma w| [Documentos para soacitagdo de dploma |

Nivel de Acesso: (7)
Publico

Formato: (F) ) Mato-cignal ® Digtalizade  Conferéncia com o documento digitalizado:
[ Decumento Original w || sciooner | *

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes

Quando os dados dos 3 anexos forem exibidos, clicar em Peticionar

Documentos Essenciais (100 Mb):

Escolher arguive | Menhum arguivo escolhide

Tipo de Documento: @ Complemenio do Tipo de Documento: @

| v |

Nivel de Acesso: (7)

Puiblico
Formato: (3} ) Nato-digital ' Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato m;&es
Jo#o da Silva_Diploma e histbrico_pdf 2;’?;“;22?3 2817 Kb Diploma Diploma e histérico Publico Digitalizada
Jo#o da Silva_Certiddo.pdf 2;?3‘;2233 2817 Kb Certiddo Certidéo de nascimento Publico Digitalizado

- [z | [ ]



Cargo/funcio: Usuario externo
Inserir a senha de acesso e clicar em Assinar

el :: 5| - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica = - Google Chrome

8 sei.unifesp.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=108&acao = peticionamento_usuario_externo_co..

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica
-

A confirmacéo de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e importa na aceitacdo dos termos e condicdes que regem o
processo eletrénico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracio de gue
sdo auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e oz documentos; a conservacdo dos eriginais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para gue, caso solicitado, sejam apresentados para
qualguer tipo de conferéncia; a realizaco por meio eletrdnico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usudrio
Externc ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23n59min59s do Ultimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso hordrio em que se encontre; a consulta periodica ao
SEl, a fim de verificar o recebimento de intimaces eletrdnicas.

Usuario Externo:

Cargo/Fungdo:
[Usudrio Externo v

Senha de Acesso ao SEI:

Em Acdes, ¢ possivel visualizar o protocolo do peticionamento.

UNIVER SIDADE FEDERAL DE SAD PAULD

SE'! PRODUGAD

Controle de Acessos Extemos Recibos Eletronicos de Protocolo

Alterar Senha

Peticionamento ] [Esswsm | [Fegrr

Recibos Eletrénicos de ,

Pratocolo Infci: Fim Tipe de Peticionamento

IntimagBes Eleirdnicas u M [Todes b

OrientagBes para Graduagio

Pesquisa PATDICa Lista de Recibas (1 regisiro)
* Data e Horario & Numero do Processo + Recibo = Tipo de Peticionamento Agoes
0510112023 17:47-38 23080 000366/2023-56 1445652 Processo Novo ‘ %]

OBS:

- Caso o aluno tenha interesse em receber o Certificado de Conclusdo, podera solicitd-lo apos a
abertura do processo referente a solicitagdo de diploma.

- O prazo para a emissao do diploma sera de 60 dias uteis, a contar do recebimento do processo
de peticionamento pelo setor de registro (média 10 dias uteis apds o recebimento do niumero do
processo pela Secretaria).

- Apos 60 dias tuteis, o(a) discente deve acessar o link abaixo e verificar se o documento esta
disponivel para retirada na SPG, atentando para a tabela de escala de atendimento presencial.

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1 KvpiCSrAXt7imh apOQh-mCh-N1W1A1goB/edit#gid=8
49902965



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1KvpjCSrAXt7jmh_qpQh-mCh-N1W1A1gB/edit#gid=849902965
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1KvpjCSrAXt7jmh_qpQh-mCh-N1W1A1gB/edit#gid=849902965

PASSO 4: Peticionamento e depdsito no repositorio

Para solicitar o diploma, o aluno deve ter realizado o processo de peticionamento e
depdosito da tese no repositorio.

O (a) discente que defendeu até 12/2020 e ndo realizou o depdsito da dissertacdo/tese, devera
seguir as orientacoes do link a seguir:/

https://www.unifesp.br/reitoria/propgpa/tipos-de-processos/repositorio-institucional



https://www.unifesp.br/reitoria/propgpq/tipos-de-processos/repositorio-institucional

