Passo a Passo para a emissao da Declaracdao de Responsabilidade - CEP - Projetos que
nao envolvem seres humanos e animais vertebrados.

1) O aluno faz o cadastro de usudario externo no SEI, conforme abaixo:

- Graduacgdo: Seguir os passos 1 a 4 do tutorial:
https://www.unifesp.br/reitoria/prograd/images/SAG/TUTORIAL%20PARA%20PETICIONAMEN

TO%20ESTUDANTES%20GRADUACAO%20-%20NOVO. pdf

- Usar sempre o email institucional

- Caso o aluno ja tenha feito o cadastro no SEl anteriormente, ndo é necessdrio se cadastrar
novamente!

- Ao ter a confirmacgdo do acesso liberado, o aluno deverd informar o docente.

2) O docente cria um novo processo SEl, dentro da area SEl de seu Departamento. Cuidado
para ndo abrir o processo em outras instancias, como programa de pds-graduacgao.

- Tipo de processo: DECLARACAO
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- No campo especificacdo, colocar “Declaracdao CEP”
- No campo interessado, colocar o préprio nome
- Nivel de Acesso -> Restrito
- Salvar!
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- Escolher o tipo de documento (clicar no +, caso ndo aparega o tipo de documento em

questdo): DECLARACAO_PROJ. PESQ. SEM ENVOLV.HUMANOS/ VERTEBS.
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- Descricao: Declaracao CEP
- Classificagdo por assuntos: 022.21
- Nivel de Acesso -> Restrito
- Confirmar dados!
- Em nova janela abrira a declaragdo que, apds preenchida, devera ser salva!
- Dentro da declaragado, clicar na aba Gerenciar Liberagdo para Assinatura Externa;
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DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA QUIMICA
DECLARA(;EO_PROJ‘ PESQ. SEM ENVOLV.HUMANQS/ VERTEBS n® 1153682,/2022/DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA QUIMICA
Diadema, 13 de junho de 2022.
DECLARAGAO DE RESPONSABILIDADE

(Pesquisador: preencha todos os campos; apés as assinaturas terem sido coletadas, anexar 20 projeto e apresentar ao Departamento ou
Programa de Pds-Graduacao ao qual o ds ivel estd vinculado.)

Titulo do Projeto de Pesquisa: ( ) P for Responsavel: (completar)

Campus UNIFESP/ Departamento: (completar: o Campus/Departamento informado deve ser aquele a0 qual o pesquisador responsavel esté
vineulado)
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- Selecionar o email do departamento;
- No campo “Liberar assinatura externa para” inserir o email institucional do aluno, o
mesmo usado no cadastro.
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- Clicar na opgao com visualizacao integral do processo;

- Liberar;

- Docente informa o aluno sobre a liberacao;

- Aluno Assina;

- Docente Assina;

- Docente envia email ao departamento informando o nimero do processo para ser
assinado pela chefia. No mesmo email deverd ser enviado um resumo da pesquisa a
ser desenvolvida;

- Chefe de departamento assina;

- Uma vez assinado pela chefia do departamento, o docente podera baixar o pdf e
encaminhar a declarac¢do para a instancia adequada.

- Asecretaria do departamento conclui o processo na unidade.



