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INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA PROPGPQ E PROPESSOAS N2. 2/2024

Estabelece orientagdes internas e o fluxo para designagdo de fungdes de coordenadores de Camaras de Pos-
Graduagdo e Pesquisa (CaPGPgs) e de Coordenadores(as) de Programas de Pds-Graduagdo (PPGs) da Unifesp.

O PRO-REITOR DE POS-GRADUAGAO E PESQUISA E A PRO-REITORA DE GESTAO COM PESSOAS, no uso de suas atribui¢des legais conferidas pelas
respectivas Portarias n2. 3.893; DOU de 17/08/2023 e Portaria n°. 654; DOU de 13/03/2020, e tendo em vista o Estatuto e Regimento Geral da
Unifesp, o Regimento Interno da Pré-Reitoria de Pés-Graduagdo e Pesquisa e a necessidade de estabelecer os fluxos para designagdo das fungdes
de Coordenadores (as) de Camaras de Pds-Graduagdo e Pesquisa (CaPGPq) e de Coordenadores (as) de Programas de Pds-Graduagdo (PPGs) da
Unifesp,

RESOLVEM:

Objeto e ambito da aplicagdo

Art. 1°. Esta instru¢do normativa estabelece os fluxos para designacdo das fun¢des de Coordenadores/as de Camaras de Pds-Graduacdo e
Pesquisa (CaPGPgs) e de Coordenadores/as de Programas de Pds-Graduagdo (PPGs) da Unifesp.

Art. 2°. SO deverdo ser indicados nome de coordenador(a) de Camaras de Pds-Graduagdo e Pesquisa (CaPGPgs) da Unidade Universitaria e
coordenador(a) de Programas de Pds-Graduagdo (PPGs), pelas respectivas Unidades Universitarias (UU) e Camaras de Pds-Graduagdo e Pesquisa
(CaPGPgs) observando a disponibilidade de FCC e/ou FG relacionadas a estes cargos nas UU e nas CaPGPgs respectivamente.

Pardgrafo Unico. N&do ocorrendo a disponibilidade das gratificagdes de que tratam o caput, o Gabinete da Reitoria da Unifesp devera ser
consultado antes da indicagdo.

Fluxo

Art. 32. O nome do(a) coordenador(a) de CaPGPq da UU, apos eleito entre os membros da Camaras de Pds-Graduagdo e Pesquisa (CaPGPgs) da
UU, homologado pela Congregacdo da respectiva UU e homologado no Conselho de Pés-Graduagdo e Pesquisa (CPGPq), devera ser encaminhado
via SEl pelo Diretor(a) da sua respectiva UU para o Departamento de Administra¢do de Pessoal/DAP/ProPessoas.

Art. 42, O nome do Coordenador/a do Programa de Pds-Graduacdo (PPG), apds eleito pela Comissdo de Ensino da Pés-Graduacdo (CEPG),
homologado pela Congregacdo da respectiva UU e informado no CPGPq, deverd ser encaminhado pelo Coordenador da respectiva CaPGPq via
SEl para o DAP/ProPessoas

Pardgrafo unico. O encaminhamento da indicagdo de fungdo ao DAP/ProPessoas somente deverd ocorrer apds o cumprimento do fluxo
estabelecido nos artigos 32. e 42,, e devera:

| - Conter o FORMULARIO DE NOMEACAO/exoneragéo DE CARGOS DE DIRECAO (CD) e DISPENSA/DESIGNACAO DE FUNCAO GRATIFICADA OU DE
COORDENACAO DE CURSO (FG E FCC), disponivel na plataforma SEl, devidamente preenchido e assinado pelo(a) indicado(a) e pela chefia
designante e;

Il - Conter a Declaragdo de Analise de Situagdo de Nepotismo e Conflito de Interesse preenchida e devidamente assinada pelo(a) indicado(a) e
pela chefia designante.

Art. 52. O DAP/ProPessoas, a partir do recebimento do processo, procedera com as ac¢des pertinentes a movimentacdo da fun¢do designada no
ambito de sua efetivagdo no Sistema de Administragdo de Pessoal - Siape.

Clausula de revogagao
Art. 62. Fica revogada a Instru¢do Normativa Conjunta n®. 5/2021.
Vigéncia

Art. 72. Esta Instrugdo Normativa Conjunta entra em vigor 30 dias apds a informagdo no Conselho de Pés-Graduagdo e Pesquisa.
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Pro-reitor de P6s-Graduagdo e Pesquisa
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SEI! @ Documento assinado eletronicamente por Fernando Atique, Pré-Reitor(a) de P6s-Graduagio e Pesquisa, em 02/04/2024, as 15:48, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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SeI! @ Documento assinado eletronicamente por Elaine Damasceno, Pré-Reitor(a) de Gestdo com Pessoas, em 02/04/2024, as 16:44, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

assinatura
eletrénica

Rua Sena Madureira 1500 - Bairro Vila Clementino - Sdo Paulo - SP CEP 04021-001 - http://www.unifesp.br

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n2 23089.005407/2024-81 SEI n2 2095364


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.unifesp.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
http://sei.unifesp.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

