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SECRETARIA DE POS-GRADUACAO - CAMPUS GUARULHOS
ORIENTAQC)ES PARA SOLICITAC,AO DE VERBA PROAP - DIARIAS

A solicitacédo deve ser realizada por peticionamento via sistema SEI, conforme segue:

1- O discente devera solicitar acesso ao SEI clicando em Me cadastrar como usuario externo no
link a seguir
https://sei.unifesp.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao
origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0

Apbs cadastramento, solicitar a liberagdo do usuario externo através do link:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSe3WggqyNXdUUTxgXLZFCKyYTQXojUnFMZs
_4HS7dP7mD9rzg/viewform

OBS: copie e cole o link para facilitar o acesso.

Caso ja tenha acesso ao SEI como usudrio externo, nao € necessario fazer um novo cadastro.
Se néo se lembrar dos dados cadastrados anteriormente, clique em Ja estou cadastrado e Esqueci
minha senha.

Usudrio Externo

kit s ‘Qg.

Apbs receber a confirmacao de liberacdo do acesso, devera acessar o mesmo link, clicar em Ja
estou cadastrado e fazer login com os dados informados no momento do cadastro.

Usudrio Externo

Me codasirar como QA
USIATIO axtemo

Selecionar Peticionamento - Processo Novo

Cantrsle de Acessas Controle de Acessos Externos

Extarmos

Mloral Sanha
Paticlonamento »

Recibos Elatronicos de
Pratocols

IntimagBen Klstronicas
Ovlentagdes para
Graduagio

Procsasa Novo

Intorcomante -gainane

Pusquine PAbIcH
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Tipo de processo: Selecionar o tipo de solicitacdo, conforme a seguinte identificacdo: PROPGPQ::
PROPOSTA PARA CONCESSAO DE AUXILIO FINANCEIRO

Especificacdo: Verba PROAP + Nome do aluno
Cidade: DIA - PPG - Sigla do programa em que esta matriculado.

Documento Principal: Clicar no documento para que ele abra para edicdo, preencher e salvar.

ATENCAO: todos os campos devem ser preenchidos-

e Dados do programa de Pés-Graduacgao; (Colocar um x na opgao do programa)
e Unidade universitaria; (Colocar um x na opg&o da unidade)
e Centro de custo incluir a informagéao 05.01.007.000.0001 e um X na opg¢éo verba CAPES

PROAP;
e Dados do beneficiario;
e Institucionais;
e Dados bancarios;
e Dados do evento;
e Local do evento;
e Calculo de auxilios e transporte;

e Na opcdo autorizagdo do coordenador incluir o nome do(a) coordenador(a), na
autorizacdo do orientador incluir nome do(a) orientador(a) e na autoridade financeira
incluir o nome do Bruno Konder Comparato.

Aproveite para verificar a relacdo de documentos exigidos na Check-List do formulario.

Bemeficking

Aunos

1 Ackita 00 Everto Cantifico do Drabiaino 3 sef spresentado (SOMENTE PARA ALUNOS QUE ADRESENTARAD TRABALHOY

2 Fesama 30 trabaing encaminhado (SOMENTE PARA ALUNOS QUE APRESENTARAD TRABALHO|

3 Corta de 3aiagho de andlise de merito sszimads pelo Coordenador do Programa de Pos-Gradsazio e pelo Onertador ketHizando 3 portitipstdo do aluno no Evento Oentrcn (SOMENTE PARA ALUNDS QUE NAD AFRESENTARAD TRABALHO|

A Mestado de matriods

S Comprovants da inkericle

§.Carta do anudngla 3550 ad pelo Coordonador A Pograma o s -Geaduacho ¢ pelo Orsntedor do alung a1esandd sus parnsgacso 00 Events Cuntioo [SOMENTE PARA ALUNOS OUE APRESENTARAD TRABALHO,
7 Programacio do evemo centifico

B Aastarmemo pubiicado no Disro Ofcial ISOMENTE MRA AOUELES GUE 340 SERVIDORES E MIUNDS OF POS- GRADUACAD|

Pesquisadodes (PNPD)

L Acete do Evento Clenthico do 1rabalho 3 ser dpresemado (SOMENTE MRA POS- DOUTCRANDOS QUE APRESENTARAD TRABALMO)
2. Reaumo do trabatho encamnhado (SOMENTE PARA POS- DOUTORANDGS JQUE APRESENTARAD TRABALHO)

L Aestado de matnoss

4. Comprove e 08 waa

5. Carta de anudecia assinads pako Coordenadar do Programa do Pos-Graduagdo ¢ pelo Supervisor 8o pis- doutonando 31esandd 503 0armopacko no Esnto Cantitco
6. Programacio do Evento Oentifico

7. Afmtamento sublcado no Diario Ghoal (SOMENTE AVEA MIUTLES QUE SAD SETRVIDORES | PESQUISADORES £M PROIETOS DE POS- DOUTORADOD)




Tipo de Processo: PROPGPQ- PROPOSTA PARA CONCESSAQ DE AUXILIO FINANCEIRO

Pedciorar | | Vozar

—]| OrientacGes sobre o Tipo de Processo |

Processo com formulario para solicitac2o de concessao de auxilio financeiro

— Formulario de Peticionamento |

Especificagao (resumo limitado a 50 caracteres):
|Verba PROAP - Jodo da Silva |

Cidade: (%)

(DIA=FPG-PROGCTS )
Interessado: (7) [

—| Documentos }

a qualquer momento sem necassidade de prévio aviso.

Nivel de Acesso: (2) Hipotese Legal: (%)
Restrito Informacao Passoal (Art. 31 da Lein® 12.527/2011)

0Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabililade a conformidade entre 0s dados informados & 05
documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor publico, que podera aliera-los

Documento Principal: PROPOSTA CONCESSAQ AUX_ FINANCEIRO (clique aqui para editar contetido) «
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A seguir, anexe os documentos comprobatorios (organizados em arquivo, formato PDF) no campo

destinado a Documentos Complementares.

Atencdo: Todos os documentos que exigem assinatura prévia do orientador e/ou coordenador devem ser

Documentos Complementares (100 Mb):

[ Escolher arguivo | Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
| Documento v ] IVerba PROAP - Documentos comprobatbrios[

Nive! de Acesso: (2) Hipotese Legal: (3

Restrito Informacéo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)
Formato: (3) @ Nato-digital ) Digitalizado «
. Nivel de
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento RCLEe

Formato

Acdes

assinados com a assinatura eletronica: https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica.


https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica
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Todos os documentos exigidos devem ser anexados. Caso 0 processo seja aberto com
informacdes ou documentos exigidos faltando, serd necessario abrir um novo processo com o
preenchimento correto e contendo todos os documentos.

Apbés salvar a proposta de concessdo devidamente preenchida e anexar os documentos
comprobatérios, clique em Peticionar no canto direito inferior ou superior.

—p [ | [

Tipo de Processo: PROPGPQ: PROPOSTA PARA CONCESSAQ DE AUXILIO FINANCEIRD

Orientagdes sobre o Tipo de Processo |

Processo com formuldrio para solicitacdo de concessdo de auxilio financeiro

Insira o cargo (usuario externo) e a senha de acesso ao SEI na janela que ira abrir.
A sequir, clique em assinar para concluir o peticionamento.

- [ (]

A confirmacde de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitacio dos termos e condigbes que regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que
530 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal & administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para gue, caso solicitado, sejam apresentados para
qualguer tipe de conferéncia; a realizacdo por meio eletrdnice de todos os atos e comunicacies processuais com o progrio Usuario
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de gue os atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEl, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do dltimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso hordrio em gue se encontre; a consulta periodica ao
SEI, a fim de verificar o recebiments de intimacdes eletrénicas.

Usudrio Externo:

CargofFungdo:
[Usuério Externo ]

Senha de Acesso ao SEL

Em Acdes é possivel visualizar o protocolo do peticionamento.

UNIVER SIDADE FEDERAL DE SAO PAULOD

SEd PRODUGAO Menu £ -

COnio de/assos Exitnce Recibos Eletronicos de Protocolo

Alterar Senha

Paticionamento » Boscusar | | Feghar

Recibos Eletrnicos de

Prolocoio Inicio Fim Tipo de Peticionamento

intimagdes Eletrnicas = o [Dodes v

Orientacdes para Graduacdo

L Lista de Recibos (1 registro)

< Data e Horério < Numero do Processo + Recibo < Tipo de Peticionamento Agoes
0510172023 17.47°38 23089.000356:2023-56 1445852 Processo Novo ‘ a

Apéds a concluséo do processo: O aluno deve enviar um email para o orientador e para a secretaria
do programa, informando o numero do processo gerado e solicitando assinatura (orientador e
coordenador(a) na proposta de concessdo. Apds as assinaturas, a secretaria dara os devidos
encaminhamentos.



