Peticionamento - Manual do aluno
1. O (a) discente de pos-graduacgédo deverd realizar o cadastro de usuério externo

no SEI (ndo é necessario enviar a documentagdo mencionada)
2. Link para cadastro:

https://www.unifesp.br/reitoria/proadmin/categoria-sei/261-usuario-externo

Usuario Externo

SImprimir

Usuario Externo do SEI

O SEI disponibiliza cadastro para usuarios externos, destinado a pessoas fisicas que participem em processos administrativos junto a
Universidade Federal de Sao Paulo, independente de vinculacdo a determinada pessoa juridica, para fins de peticionamento ou
assinatura de contratos, convénios, termos, acordos e outros instrumentos congéneres celebrados com o érgao.
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usuario externo -

Aprovacio do Cadastro de Usudrio Externo

Para aprovagio do seu cadastro, € necessario apresentar em uma unidade de protocolo do Ministério da Economia (consulte os enderegos agui), os
seguintes documentos:

a) Termo de Concordancia e Veracidade original assinado conforme documento de identificacdo apresentado;

b) coépias de RG e CPF, ou de outro documento de identificacdo oficial com foto no gual conste CPF (dispensada a autenticacdo nos termos

do arl. 9° do Decreto n® 9.094, de 17 de julho de 2017). o @ @ @ @
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Apoés realizar o cadastro de usuério(a) externo(a), discente devera entrar em
contato com a Camara de Pés Graduacao informando que realizou o cadastro.

Cémara de Pds Graduacao Sociedade Instituto e Sociedade:

Cppg.baixadasantista@unifesp.br

Cémara de P6s Graduagao Sao José dos Campos

Sei.sjc@unifesp.br

Cémara de Pos Graduacao Diadema

Cpp.diadema@unifesp.br

Cémara de P6s Graduacao Escola Paulista de Enfermagem

Camarapqg.epe@unifesp.br

Céamara de PGs Graduacao Escola Paulista de Medicina

Cpg.epm@unifesp.br




Céamara de P6s Graduacao Guarulhos

janilton.alves@unifesp.br

Céamara de P4s Graduacao Osasco

Camara.pos.osasco@unifesp.br

Cémara de Po6s Graduacédo IMAR

Capgpg-imar.bs@unifesp.br

Peticionar

1- Para acessar o SEI use o login e senha de acesso cadastro no sistema.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

SeI! seovucio

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

seil | &= -

[ contms | [ Zsauseiminhs senha

Cligue aqui se vocé ainda n8o estd cadastrado

2. Localize o menu do SEI (coluna cinza), opcao: Peticionar — processo novo
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E;ntm'e de Acessos Controle de Acessos Externos
'ernos
Alterar Senha
Peticicnamento 3 Pracesso Novo
Recibos Eletrénicos de Intercomrente Lista de Acessos Externos (18 registros):
Protocolo Documento Tipo Liberagio Validade Agies
Intimag@es Eletronicas 23089.007391/2021- 14/04/2021 24/03/2121
23089.006638/2021- 04i04/2021 1032121
23089.010553?1‘2021 - 04/04/2021 1032121
23089.006636/2021- ATUALIZAGAO DE
0846597 DADDS PESS0AIS D4/04/2021
23089.032535}2021- 03/04/2021 10/03/2121
23089.0215534}2021 - 03/04/2021 10/03/2121
8
23089.055533}2021- 03/04/2021 101032121
23089.111132/2012- 0163714 FERIAS: FROGRAMACAD  14/2/2020
- TERMO DE CESSAO DE
23089 125412/2020 0521607 DIREITG DE USO DE 1411212020 #
e IMAGEM E VOZ
23089.125964/2020- 1112/2020 17M112120

23059.132919}2020- 10/2/2020 1611/2120

ttps://sei.unifesp.br/sei/controlador_externo.php?acao=md_pet_usu_ext_iniciar&lid_orgao_acesso_externo=08tinfra_hash=347efficb33cedaecBaTcb30c5d03f2d5
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3. Escolha o tipo de processo no campo pesquisa opgao:

3.1 P6s Graduacao: Repositdrio Institucional Unifesp e cliqgue sobre o
processo.

(Processo disponivel para os discentes: Escola Paulista de Medicina, Campus
Osasco, Campus Diadema e Instituto IMAR Baixada Santista).

3.2 P6s Graduacao: Repositério Institucional Unifesp 2 e clique sobre o
processo.

(Processo disponivel para os discentes: Escola Paulista de Enfermagem,
Campus Sao José dos Campos, Campus Guarulhos e Instituto ISS Baixada
Santista).



Tipo do Processo: UF: @
| [Todes ]

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
ABERTURA DE PROCESSO ACADEMICO - BAIXADA SANTISTA - IMAR - GRAD UAC.&O
ABERTURA DE PROCESSO ACADEMICO - BAIXADA SANTISTA - 1SS - GRADUAC!—T\O
ABERTURA DE PROCESSO ACADEMICO - DIADEMA - GRADUAC,/E\O
ABERTURA DE PROCESSO ACADEMICO - EPE - GRADUACAD
ABERTURA DE PROCESSO ACADEMICO - EPM - GRAD UAQ,&O
ABERTURA DE PROCESSO ACADEMICO - GUARULHOS - GRADUA(;IS\O
ABERTURA DE PROCESSO ACADEMICO - OSASCO - GRADUACAD
ABERTURA DE PROCESS0 ACADEMICO - SAC JOSE DOS CAMPOS - GRADUAGAO
ABERTURA DE PROCESSO ACADEMICO - TEDE - GRADUA(;,&O
ABERTURA DE PROCESSO ACADEMICO - ZONA LESTE - GRADUACAO
APROVEITAMENTO DE ESTUDOQS - BAIXADA SANTISTA - IMAR - GRADUACAD
Banca Examinadora: Declaracdo de Execucdo de Atividades
Banca Examinadera: Quadro da Prova de Titulos com Arguicdo de Memorial
Banca Examinadora: Quadro da Prova Didatica
Banca Examinadora: Quadro da Prova Escrita
Banca Examinadora: Quadro da Prova Pratica
Banca Examinadora: Termo de Compromisso
CANCELAMENTC DE MATRICULA - BAIXADA SANTISTA - IMAR - GRADUA(;AO
CANCELAMENTO DE MATRICULA - BAIXADA SANTISTA - 1SS - GRADUACAO
CANCELAMENTO DE MATRICULA - DIADEMA - GRADUACAO
CANCELAMENTC DE MATRICULA - EPE - GRADUACAO
CANCELAMENTQO DE MATRICULA - EPM - GRAD UACAO
CANCEL AMENTO NE MATRICII A _RHARI HOS - GRANNACAN

GRADUACAQ: APROVEITAMENTO DE ESTUDOS - BAIXADA SANTISTA - IMAR
GRADUAGAC: CANCELAMENTO DE MATRICULA - BAIXADA SANTISTA - IMAR
GRADUAGCAC: CANCELAMENTO DE MATRICULA - BAIXADA SANTISTA - 1SS
GRADUACAO: CANCELAMENTO DE MATRICULA - DIADEMA

GRADUACAQ: CANCELAMENTO DE MATRICULA - EPE

GRADUAGAQ: CANCELAMENTO DE MATRICULA - EPIM

GRADUAGCACQ: CANCELAMENTO DE MATRICULA - GUARULHOS

GRADUAGCAQ: CANCELAMENTO DE MATRICULA - OSASCO

GRADUAGCAQ:: CANCELAMENTO DE MATRICULA - SAO JOSE DOS CAMPOS
GRADUAGCAC: CANCELAMENTO DE MATRICULA - TEDE

GRADUAGCAQ: CANCELAMENTO DE MATRICULA - ZONA LESTE

GRADUACAQ: SOLICITACAO DE DOCUMENTOS ACADEMICOS - BAIXADA SANTISTA- IMAR
GRADUACAQ: SOLICITACAO DE DOCUMENTOS ACADEMICOS - BAIXADA SANTISTA- 1SS
GRADUACAO™ SOLICITAGAO DE DOCUMENTOS ACADEMICOS - DIADEMA

GRADUAGCAQ: SOLICITACAO DE DOCUMENTOS ACADEMICOS - EPE

GRADUACAQ: SOLICITAGAO DE DOCUMENTOS ACADEMICOS - EPM

GRADUAGAC: SOLICITAGAC DE DOCUMENTOS ACADEMICOS - GUARULHOS
GRADUAGCAQ: SOLICITACAO DE DOCUMENTOS ACADEMICOS - OSASCO

GRADUAGCAQ:: SOLICITACAO DE DOCUMENTOS ACADEMICOS - SAO JOSE DOS CAMPOS
GRADUAGAQ: SOLICITAGAO DE DOCUMENTOS ACADEMICOS - TEDE

GRADUAGCAQ: SOLICITAGAC DE DOCUMENTOS ACADEMICOS - ZONA LESTE
POS-GRADUACAD:: REPOSITORIO INSTITUCIONAL UNIFESP

POS-GRADUACAD:: REPOSITORIO INSTITUCIONAL UNIFESP 2

Especificagdo: motivo do processo.

Cidade: Escolha a cidade onde se localiza o Campus Unifesp em que vocé
realizar o seu mestrado/doutorado.

Interessado: Aparecerd o nome do discente

Documento principal: Formulario do repositorio institucional



Documento essencial: Relatorio de similaridade (incluir arquivo em pdf)

Peticionar

Controle de Acessos
Externos

Alterar Senha
Peticionamento

Recibos Eletronices de
Protocolo

Intimaces Elefrénicas

Orientagdes para
Graduacio

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: POS-GRADUACAC:: REPOSITORIO INSTITUCIONAL UNIFESP

—|_Orientagtes sobre o Tipo de Processo |

Esse processo € para estudantes gue realizaram a defesa da fese ou dissertagdo e precisam submeter o arquivo no repositorio
institucional. Devem ser inseridos nesse processo: Termo de Responsabilidade e Relatdric de Similaridade

—_Formulario de Peticionamento |

Especificagéo (resumo limitado a 50 caracteres): '
Cidade: (%)

| ] ==
Interessado: (7) Fabiana Sagrado -

—( Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a confermidade entre os dades informados & os
documentas. Os Nivels de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados & analise par servidor plblico, que poder? altera-los
3 qualguer momenta sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: (5] PROPGPQ - TERMO AUTORIZAGAC REPOSW" RIO Icuque aqui para editar contelido)

Nivel de Acesso: (7) Hipétese Legal: (3
Restrito Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Documentos Essenciais (100 Mb):
| Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Interessado: (7) Fabiana Sagrado

—_Documentos
Os documentos devem ser carregades abaixe, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados € o3
documentas. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servidor plblico, que podera altera-los
a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: E PROPGPQ - TERMO AUTORIZAC;KO REPOSITORIO (cligue agui para editar conteddo)

Nivel de Acesso: (%) Hipotese Legal: (%)
Restrito Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Documentos Essenciais (100 Mb):

| Escolher arquivo |Nenhum arquivo selecionado -

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @

~I |

Nivel de Acesso: (3) Hipdtese Legal: (3)

Restrita Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)
Formato: (3) (O Nato-digital ) Digitalizado
Nome do Arguivo Data  Tamanho Documento LI Formato  Agdes

Acesso




Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica

Aconfirmagdo de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e importa na aceitagdo dos termas e condigdes que regem o processo letrdnico, além do disposto no
credenciamento prévio, & na assinatura dos documentos nato-digitals e declaragde de que sio auténticos os digitalizados, sendo respensavel civil, penal e administrativamente pelo
uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva responsabilidade: a confermidade entre os dados informados e os documentos; a conservagéo dos originais em papel de documentos
digitalizados até gue decaia o direito de revisdo dos ates praticades no processo, para gue, caso solicitado, sejam apresentados para gualguer tipo de conferéncia; a realizagdo por
meio eletrénico de todos os atos & comunicacdes processuais com o proprio Usuario Extemno ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a cbservancia de
que os atos processuais se consideram realizados ne dia & hora do recebimento pelo SEI, considerande-se tempestivos os praticados até as 23h59min58s do Uitima dia do prazo,
cansiderado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se enconire; a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de infimagdes
eletronicas

Usudrio Externo:
Fabiana Sagrado

Cargo/Fungao:
\ Selecione Cargo/Fungdo vl

Senha de Acesso ao SEI

4. Quando o (a) discente concluir seu processo de peticionamento,
automaticamente, o SEI ird gerar um nimero de protocolo que sera enviado para o
e-mail cadastrado.



