ORIENTACOES PARA MATRICULA - - 18/06/2020
Documentos necessarios para a efetivacdo da matricula (originais e copias):

1.  Fichade pré-matricula preenchida e com assinaturas originais de aluno e orientador

(acessar o link www.premat.unifesp.br)

2.  Diploma de graduacao (para mestrado) e de mestrado e graduacao (para doutorado), com

carimbo de reconhecimento pelo MEC ou outro documento de acordo com edital.

3. Histdrico escolar da graduacdo (para mestrado) e de mestrado e graduacdo (para

doutorado).

4.  Certiddo de Nascimento ou Casamento (de acordo com estado civil);
5. RG (ndo é aceita CNH, OU DE REGISTRO DE PROFISSAOQ);
6. CPF (apenas se nédo constar no RG);

7. Titulo de Eleitor;

8.  Certificado Militar;

9. Carta de aceite do orientador com assinaturas originais;

10. Duas fotos 3x4 coloridas e com fundo branco (ja coladas nos campos indicados na ficha de

matricula);

11. Termo de confidencialidade e responsabilidade (anexo) assinado por aluno e orientador;
12. Projeto de Pesquisa (impressao frente e verso) - se exigido de acordo com edital.

13. CEP aprovado ou comprovante de submissao - se exigido de acordo com edital.

14. Certificado de Proficiéncia - se exigido de acordo com edital.

INFORMACOES IMPORTANTES SOBRE A SECRETARIA DE POS GRADUACAO -
DIADEMA



- HORARIO DE ATENDIMENTO:
De segunda a sexta-feira das 9:30 as 12:00 e das 13:30 as 16:00.

- PREENCHIMENTO DOS DOCUMENTOS: Nao sera aceito nenhum tipo de documento

preenchido manualmente.
- AUXILIO TRANSPORTE - SPTRANS e BOM:

ATENCAO!!!: O aluno devera enviar pedido SOMENTE apds receber o nimero

de matricula

O interessado devera encaminhar e-mail a Secretaria solicitando o cadastramento,
informando no assunto do e-mail o tipo de bilhete que pretende solicitar (ex:
CADASTRAMENTO DE BILHETE SPTRANS / CADASTRAMENTO DE BILHETE BOM).

No corpo do e-mail deverdo constar as seguintes informacdes:

Nome completo / RG (com digito e data de expedicdo) / Orgéo e estado responsavel pela

expedicdo do RG / CPF / Data de nascimento / Endereco com CEP / Nome completo da mae

E responsabilidade do aluno informar se deseja solicitar o passe livre (disponivel no
momento apenas para 0 BOM). Caso néo seja informado, o cadastramento sera

efetuado para beneficio de meia tarifa.

- CRACHA: o recebimento do craché ocorrera em até 30 dias Uteis, o aluno devera aguardar

comunicado informando a disponibilidade

- CADASTRAMENTO NA BIBLIOTECA: De posse do n° da matricula constante na
declaracdo / atestado ou crachd, entrar em contato com a

biblioteca: http://diadema.sites.unifesp.br/biblioteca/

- SOLICITACAO DE DOCUMENTOS
| INFORMAGCOES: secretariaposgraduacao.diadema@gmail.com

- PRAZO PARA ENTREGA DE HISTORICO / ATESTADO DE MATRICULA: 07 dias

ateis



- LANCAMENTOS DE CREDITOS NO HISTORICO: Somente ap6s o término da

disciplina, em média 30 dias apds a entrega dos conceitos pelos professores.

- ACESSO AOS DADOS ACADEMICOS; E-mail institucional (intranet): Acessar o link
abaixo e escolher uma das formas de contato com o DTI, informando o n° cracha e os dados

pessoais.

https://intranet.unifesp.br/ , mesmo que seja ex-aluno da Unifesp.

ACESSO AOS DADOS ACADEMICOS O pedido so6 sera possivel de posse do n° do cracha.

E-MAIL INSTITUCIONAL: acessar o link acima

EX-ALUNOS DA GRADUACAO UNIFESP TAMBEM DEVEM REALIZAR O
CADASTRO OU NAO TERAO ACESSO AOS DADOS REFERENTES A POS-
GRADUACAO.

ATENCAO 1: TODOS OS DOCUMENTOS SOLICITADOS QUE NAO FOREM
RETIRADOS EM ATE 30 DIAS APOS O COMUNICADO DA SECRETARIA SERAQO
DESCARTADOS.

ATENCAO 2: INFORMACOES REFERENTES AO CURSO/DISCIPLINAS, ETC. SAO
DIVULGADAS NA PAGINA DO PROGRAMA.

INSTRUCOES PERIODO COVID-19

Encaminhar os documentos na seguinte ordem: Todos os documentos devem ser encaminhados
no formato PDF e legiveis.

Arquivo 1:

RG

CPF

Certiddo nascimento ou casamento
Certificado militar



Titulo de eleitor

Arquivo 2:

Carta de aceite do orientador

Diploma de graduacéo (para mestrado) e de mestrado e graduacéo (para doutorado), com
carimbo de reconhecimento pelo MEC ou outro documento de acordo com edital.

Caso ainda néo esteja de posse do Diploma, o certificado de finalizacdo com a data em que

ocorreu a colacdo de grau,

Arquivo 3: de acordo com a exigéncia do Programa
Projeto

Arquivo 4:
CEP aprovado ou protocolo de submisséo - de acordo com a exigéncia do Programa

Certificado de proficiéncia - de acordo com a exigéncia do Programa
Arquivo 5:

Ficha de pré-matricula

ATENCAO:

Os beneficios SPTRANS e EMTU — S0 deverdo ser solicitados apos a volta das atividades

presenciais. O Sistema para cadastramento, exclusdo, ou alteracéo esta indisponivel.



