Tipo do Processo: Repositorio Institucional

Categoria: Uncategorised ~Acessos: 1232

Imprimir

A Pro-Reitoria de Pos-Graduagio e Pesquisa, através da Instrugdo Normativa 04/2021 estabele o fluxo para deposito de teses e dissertagdes no Repositorio
Institucional da Unifesp. Segundo a referida Instru¢do Normativa, toda dissertagdo ou tese deve necessariamente estar depositada no Repositorio Institucional da
UNIFESP como parte dos requisitos para a obtengdo do diploma de conclusio do curso.

Cabe as Bibliotecas dos Campi homologarem a submissao do deposito, apos o aceite formal do(a) orientador(a). O fluxo inicia-se apos a defesa e possiveis ajustes
solicitados pela banca. Em caso de duvidas procure a secretaria do programa de pos-graduagdo ao qual esta vinculado(a).

Fluxo de Depésito de Teses e Dissertacdes no Repositério Institucional Unifesp PROPGPQ

Estudante

Entrega de documento

¢ Entrega o termo de autorizagdo de publicagdo (Modelo Anexo 1 da IN 04/2021) e relatorio ¢
a Secretaria do Programa de Pds-Graduagao.

/\ A forma de entrega do termo devera ser via SEI, via peticionamento. O termo devera preenchi
o relatorio de similaridade devera ser anexado ao SEI. Informagdes sobre o SEI clique aqui.

Submissdo no Repositorio
Institucional (RI - Unifesp)

¢ Submissdo da tese ou dissertagdo no Repositorio Institucional (RI) Unifesp em formato PD}
preenchimento de metadados e informagdes de embargo, se for o caso;

/\ Clique aqui e saiba como realizar a submissdo no repositorio.

Secretaria PPG

Avaliagdo de Pertinéncia:

¢ Recebe o processo via SEI

o Verifica se o termo esté assinado pelo estudante

o Verifica se o estudante anexou o termo de similaridade

o Acessa o repositorio e faz o download da tese/dissertagdo do estudante
e Anexa a dissertagdo/tese no SEI do estudante

¢ Inclui no processo o termo para assinatura do orientador(a)

e Tramita o processo para o(a) orientador(a)

Orientador(a)

Conferéncia do trabalho

e Recebe o processo SEI com o PDF do trabalho e realiza a avaliagdo;

Aceite do depodsito

¢ Se o trabalho estiver correto, o(a) orientador(a) assina o termo no SEI

¢ Envia de volta para a Secretaria PPG para dar continuidade ao processo

Recusa do deposito

Se o trabalho possuir inconsisténcias, o(a) orientador(a) anexa ao processo SEI do estudante um a-
PPG contendo o motivo da recusa

Secretaria PPG

Recebimento do processo pelo SEI

Recebe a notificagdo do(a) orientador(a) e confere as determinagdes:

Aceite do deposito

¢ Se tiver sido aprovado, a Secretaria PPG acessa o Repositorio Institucional
o Altera a situagdo da submisséo do trabalho para APROVADO.

* A Biblioteca sera notificada

Recusa do deposito

¢ Se o trabalho for reprovado, a Secretaria PPG Rejeita o trabalho no Repositério Instituciona

¢ o(a) estudante recebe a notificagdo para corrigir as inconsisténcias e iniciar o processo nova

Biblioteca

Conferéncia de metadados:

Confere os metadados do trabalho

Aceite do deposito

* Se o trabalho estiver correto, a biblioteca aprova o trabalho para publicagao.

¢ Automaticamente ¢ enviado e-mail de notificacdo para o(a) estudante e um aviso para a Sec
Graduagao.

Recusa do depdsito




¢ Se houver inconsisténcias no trabalho, a biblioteca recusa e um e-mail é enviado automatica
estudante

¢ 0o(a) estudante deve realizar novamente a submissao no Repositorio Institucional

/A Recebe 0 aviso de publicagio e libera o(a) estudante para solicitagio do diploma.
Secretaria PPG Finaliza o processo

Veja o fluxograma em uma forma grafica:

Orientador|

Verde: Repositério Institucional da Unifesp
Azul: SEI
Roxo: Repositério Institucional da Unifesp e SEI

Cinza: E-Mail e outros.

Utilizando o SEI

O (a) estudante devera realizar um cadastro de usuario externo no SEI (Sistema Eletronico de Informagdes) para conseguir realizar o peticionamento.
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inicho | categoria SE1! ¢ Usudrio Externo
Usudrio Externo
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Usuario Extemo do SEI

Q SEI disponibiliza cadastro para usudrios externos, destinado a pessoas fisicas que participem em processas administrativas junto a
Universidade Federal de Sho Paulo, independente de vinculagho a determinada pessoa Juridica, para fins de peticionamento ou
assinatura de contratos, convénios, termos, acordos e outros instrumentos congéneres celebrados com o drgda,

Me cadastrar como
usuario externo {@ Jé estou cadastrado ﬂQ
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Apos realizar o cadastro de usudrio(a) externo(a), discente devera entrar em contato com a Camara de Pés Graduagdo informando que realizou o cadastro.

e Camara de Pos Graduagdo Sociedade Instituto e Sociedade: capqpg-iss.bs@unifesp.br
e Camara de Pos Graduagdo Sdo José dos Campos: Sei.sjc@unifesp.br

e Camara de Pos Graduagdo Diadema: Cpp.diadema@unifesp.br

e Camara de Pos Graduagdo Escola Paulista de Enfermagem: Camarapg.epe@unifesp.br
e Camara de Pos Graduagdo Escola Paulista de Medicina: Cpg.epm@unifesp.br

e Camara de Pés Graduagdo Guarulhos: janilton.alves@unifesp.br

e Camara de Pos Graduagdo Osasco: Camara.pos.osasco@unifesp.br

e Camara de Pos Graduagdo IMAR: Capgpq-imar.bs@unifesp.br

Peticionar
1- Para acessar o SEI use o login e senha de acesso cadastro no sistema.
Abra o link: https:/sei.unifesp.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo logar&id orgao_acesso_externo=0

Digite o email e senha cadastrados.

UMIVER SIDADE FEDERAL DE SAQ PAULO

SEI! PRODUGAO

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:
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2. Localize o menu do SEI (coluna cinza), opgéo: Peticionar — processo novo



UNIVER SIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

. . o o s of
Se'! PO Publicagdes Eletronicas Menu 2
Confrole de Acessos Controle de Acessos Externos
Altarar Sanha
Peticionamento [ Processa Novo
Recibos Eletrénicos da e = Lista de Acessos Externos (18 registros):
Protocolo Documento Tipo Liberagao Validade Agoes
Intimages Eletronicas 23089.007391/2021- 14/04/2021 2032121

o7
23089.006638/2021- 04/04/2021 1110312121
23089.006637/2021- 04/04/2021 11032121

15
23089.006636/2021- ATUALIZAGAD DE

71 0846597 DADOS PESSOAIS 04042021
23089, 0202635-"2021 - 03042021 10032121
23089.006634/2021- 0310472021 10032121
23039.02?5339021‘ 03/04/2021 10032121
23089.1;;192:’2019— 0163714 FERIAS: PROGRAMAGAD  14/12/2020

. TERMO DE CESSAO DE
23089.1 ggdwazuzo- 0521607 DIREITO DE USO DE 1411212020 #
IMAGEM E VOZ

23089.125964/2020- 11122020 17112120
23089.125919/2020-

29 10M2/2020 16M1/2120

tps://seiunifesp.br/seifcontrolador_externo.phpfacac=md_pet usu_ext_iniciarStid orgao_acesso externo=08&linfra_hash=347efbcb33cedaeciarcb30codi3fads
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3. Escolha o tipo de processo no campo pesquisa opgao:
3.1 Pés Graduacio: Repositorio Institucional Unifesp e clique sobre o processo.
(Processo disponivel para os discentes: Escola Paulista de Medicina, Campus Osasco, Campus Diadema ¢ Instituto IMAR Baixada Santista).
3.2 Pés Graduacio: Repositorio Institucional Unifesp 2 e clique sobre o processo.

(Processo disponivel para os discentes: Escola Paulista de Enfermagem, Campus Sao José¢ dos Campos, Campus Guarulhos e Instituto ISS Baixada Santista).

GRADUAGCAO:: APROVEITAMENTC DE ESTUDOS - BAIXADA SANTISTA - IMAR
GRADUACAQ:: CANCELAMENTO DE MATRICULA - BAIXADA SANTISTA - IMAR
GRADUAGCAQ:: CANCELAMENTO DE MATRICULA - BAIXADA SANTISTA - 1SS
GRADUAGCAD:: CANCELAMENTO DE MATRICULA - DIADEMA

GRADUACAQ:: CANCELAMENTO DE MATRICULA - EPE

GRADUAGAO:: CANCELAMENTO DE MATRICULA - EPM

GRADUACAO:: CANCELAMENTO DE MATRICULA - GUARULHOS

GRADUACAO:: CANCELAMENTO DE MATRICULA - OSASCO

GRADUACAO: CANCELAMENTO DE MATRICULA - SA0 JOSE DOS CAMPOS
GRADUACAO:: CANCELAMENTO DE MATRICULA - TEDE

GRADUACAO:: CANCELAMENTO DE MATRICULA - ZONA LESTE

GRADUAGAOQ:: SOLICITAGAO DE DOCUMENTOS ACADEMICOS - BAIXADA SANTISTA - IMAR
GRADUAGCAQ:; SOLICITACAC DE DOCUMENTOS ACADEMICOS - BAIXADA SANTISTA - 1SS
GRADUACAQ; SOLICITACAO DE DOCUMENTOS ACADEMICOS - DIADEMA
GRADUAGAOQ:: SOLICITAGAO DE DOCUMENTOS ACADEMICOS - EPE

GRADUACAQ:: SOLICITAGAO DE DOCUMENTOS ACADEMICOS - EPM

GRADUAGAQ:: SOLICITAGAC DE DOCUMENTOS ACADEMICOS - GUARULHOS
GRADUAGAQ:: SOLICITAGAO DE DOCUMENTOS ACADEMICOS - OSASCO

GRADUAGCAQ:: SOLICITACAO DE DOCUMENTOS ACADEMICOS - SAO JOSE DOS CAMPOS
GRADUAGCAQ:: SOLICITAGAO DE DOCUMENTOS ACADEMICOS - TEDE

GRADUACAQ:: SOLICITAGAO DE DOCUMENTOS ACADEMICOS - ZONA LESTE
POS-GRADUACAO:: REPOSITORIO INSTITUCIONAL UNIFESP

POS-GRADUAGAD:: REPOSITORIO INSTITUCIONAL UNIFESP 2

Especifica¢iio: motivo do processo.

Cidade: Escolha a cidade onde se localiza o Campus Unifesp em que vocé realizar o seu mestrado/doutorado.
Interessado: Aparecera o nome do discente

Documento principal: Termo de Autorizagdo Repositorio (preenchido no SEI)

Documento essencial: Relatorio de similaridade (incluir arquivo em pdf)



Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: POS-GRADUAGAD:: REPOSITORIO INSTITUCIONAL UNIFESP

—|_OrlentacBes sobre o Tipo de Processo }

Esse processo é para estudanies que realzaram a cefesa da tese ou 430 @ precisam © ANQUIVO NO repOSHNo
institucional. Devem ser inseridos nesse Termo de € Relatirio ce Sim

—[ Formuldrio de P ento |}

Especificacio ( limitado a 50 )

| J
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[ |

Interessado: () Fatiana Sagrado -

'—| EMU"“W! i

O documentos devem ser Camegacos abaixo, sende de sua extlusiva responsabilidade a conformidade entre os ¢ades infarmados e 08
gotumentos. Os Nivets 0@ ACeSS0 que forem Inditacdos aDabio e$tardo CONOKIONados A andlise PO SeVGor pADILO, Que POderd aterd-ios
aquaig S8M nec oe prévio aviso.

Documento Principal: B erorera- TERMO AUTORIZAGAD REPOSI e aqui para editar conteddo)

Nivel de Acesso: () Hipdtese Legal: (7)
Restrito Informagao Pessoal (At 31 ¢a Led n* 12.527/2011)

Documentos Essenciais (100 Mb):

Nenhum arquivo selecionade

Interessado: (7) Fabiana Sagrado

—| Documentos :

Os documentos devem ser carregados abaixo, sende de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados & os
documentos. Os Nivels de Acesso gue forem indicados abaio estardo condicicnades & analise por servidor plblico, que podera alterd-los
a qual sem idade de prévio aviso.

Documento Principal: PROPGPQ - TERMO AUTORIZAGAC REPOSITORIO (chique aqui para editar contedido)

Hivel de Acesso:(7)  Hipdtese Legal: ()
Restrito Informagdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Documentos Essenciais (100 Mb):
Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado -
Tipo de Documento: (7) Cor ) do Tipo de Dy @

¥ [ |

Nivel de Acesso: () Hipétese Legal: (3)
Restrito Informacio Pessoal (At 31 da Lei n° 12.527/2011)

Formato: (3) () Nato-cigital () Digitalizado

Nome do Arquivo Data  Tamanh D Nivelde  cormato  Agdes

Acesso




it SH - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrdnica = - Google Chrome = || 2

& seiunifesp.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=838lacao=peticionamento_usuaric_externo_concluir@tipo_selecao=2&id_orgao_aces... O

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Aconfirmacio de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitagdo dos termos e condic@es gue regem o processo eletrénice, além do disposto no
credenciamento prévio, & na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de gue sio auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal & administrativamente pelo
uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conser\ragéo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de reviso dos atos praticados no processo, para que, caso solicitade, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a realizac3o por
meio eletronice de todos os atos e comunicacfes processuais com o praprio Usuario Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de
que 05 atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do ditimo dia do prazo,
considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuse horario em gue se encontre; a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o recebimanto de intimagdes
eletrénicas.

Usudrio Externo:
Fabiana Sagrado

Cargo/Fungdo:
[ Selecione Cargo/Fungdo M

Senha de Acesso ao SEL:

glale|e]™

4. Quando o (a) discente concluir seu processo de peticionamento, automaticamente, o SEI ird gerar um niimero de protocolo que serd enviado para o e-mail
cadastrado.
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